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1 Allmant om inrapporteringen

Rapporteringen av uppgifter om utvecklingen av smarta elnat enligt EIFS 2022:5
lamnas till Ei digitalt via Ei:s webbaserade inrapporteringsverktyg Neon 3
(hadanefter kallat Neon). For att na Neon loggar du in i Ei:s e-tjdnsteportal. For att
kunna logga in kravs mobilt BankID eller BankID pa datorn samt behorighet till
Neon. Ei tilldelar foretagets firmatecknare behorigheter i de av Ei:s IT- system som
respektive foretag behover dtkomst till. Firmatecknaren hanterar sedan behérighet
for ovriga medarbetare pa foretaget. Hur behdrigheter hanteras framgar av

handboken for e-janste- och foretagsportalen.

Rapportering

Rapporter i Neon dr uppbyggda av delrapporter. Vissa uppgifter i en delrapport
kan vara obligatoriska vilket framgar genom att faltet har en r6d ram. Det kan i
vissa fall krdvas att ett varde ska vara negativt eller innehalla ett visst antal
decimaler. Om det ifyllda véardet inte stimmer 6verens med ett sddant krav

meddelar Neon detta direkt nar du gér vidare till nésta falt.

Du maste inte fylla i alla delrapporter i en rapport vid samma tillfalle. Det gar bra
att logga in vid ett senare tillfalle och fortsitta fylla i rapporten. Du behover inte
heller fylla i alla obligatoriska varden i en delrapport vid samma tillfédlle. Det gar
bra att spara och atervanda vid ett senare tillfille for att slutféra den. Det ar dock

viktigt att spara delrapporten for att kunna fortsétta vid ett senare tillfalle.

En rapport kan sparas eller skrivas ut i PDF-format innan den skickas till Ei.

Inloggning i Neon 3

Inloggning i Neon gors via Ei:s e-tjdnsteportal. Hur e-tjanste- och foretagsportalen

fungerar framgar av handboken for e-tjanste- och féretagsportalen. Nar du har gatt

in pa sidan E-tjdnster i Ei:s e-tjdnsteportal kommer du, om du har behorighet, se en

ruta som ser ut enligt nedan, se Figur 1.


https://ei.se/e-tjanster-och-sjalvservice/behorighet
https://ei.se/e-tjanster-och-sjalvservice/behorighet

Figur 1 Inloggningsknapp for att komma in i Neon fran Foretagsportalen.

Neon 3

Mer information

I Starta tjdnst I

For att komma in i Neon, klicka pa banderollen Starta tjinst. Du kommer da till

startsidan i Neon. Neon 6ppnas i en ny flik i din webblasare.



2 Se eller arbeta med en rapport

Pa startsidan finns tre huvudrubriker, Elnidtsforetag, Naturgasforetag och
Fjarrvirmeforetag. Under respektive huvudrubrik finns rutor som visar de
rapporttyper som finns for varje typ av foretag. Klicka pa knappen Rapportera ...

for den rapporttyp som du just nu avser arbeta med. Se exempel i Figur 2 nedan.

Figur 2 Exempel pa ruta for att ga vidare till avsedd rapporttyp.

Indikatorer for smarta elnat

Elnatsforetagens inrapportering -

Uppgifter om utvecklingen av smarta elnat (EIFS 2022:5)

RAPPORTERA UPPGIFTER OM SMARTA ELNAT >

Du kommer da till en sida som innehéller aktuell information fran Ei géllande den
rapporttyp som du har valt. Lis noga igenom denna information. Nar du har tagit
till dig informationen gar du vidare till listan 6ver rapporter genom att klicka pa

knappen Till rapporter langst ner under meddelandet fran Ei, se Figur 3 nedan.

Figur 3 Knappen Till rapporter.

Till rapporter

Listan over rapporter har tvd huvudrubriker. Under rubriken Aktuella finns alla
icke avslutade rapporter for det foretag som du har loggat in i Foretagsportalen
for. Under huvudrubriken Avslutade finns alla rapporter med status Avslutad for

det aktuella foretaget.



Arbeta med en icke avslutad rapport

Under rubriken Aktuella ser du alla icke avslutade rapporter. I kolumnen Status

kan du se respektive rapports status. Om en rapport har ndgon av nedanstdende

statusar behover du atgéarda den och skicka in den.

Tabell 1 Lista dver rapportstatusar dar atgard fran rapportéren kravs

Status Beskrivning

Oppnad En ny rapport som du @nnu inte har borjat fylla i uppgifter i

Pabérjad En rapport som du har bérjat fylla i uppgifter i

Klar En rapport som du har fyllt i alla obligatoriska uppgifter i men @nnu inte skickat in

Ateroppnad En rapport som du har skickat in dar Ei efter granskning har hittat sa manga fel att du
behodver ga igenom hela rapporten, korrigera, och skicka in pa nytt

Delvis En rapport som du har skickat in dar Ei efter granskning har hittat fel i enstaka

ateroppnad delrapport/er. Denna eller dessa maste korrigeras och rapporten maste skickas in pa

nytt.

Om en rapport har nadgon av nedanstaende statusar kan du titta pa den men det

krdvs inga atgarder fran dig for tillfallet.

Tabell 2 Lista 6ver rapportstatusar dar atgard fran rapportéren inte kravs

Status Beskrivning

Inskickad En rapport som du har skickat in och som Ei @nnu inte har bérjat granska
Fysiskt En rapport som har skickats in fysiskt och dar Ei inte har pabérjat granskningen
inkommen

Under En rapport som du har skickat in och som Ei haller pa att granska

granskning

Aterinskickad

En rapport som du har skickat in pa nytt efter att Ei har ateréppnat eller delvis
ateroppnat den

Klar for avslut

En rapport dar Ei ar klar med granskningen

For att komma in pa sidan for en rapport som du vill arbeta med klickar du pa

raden for rapporten, se Figur 4 nedan.



Figur 4 Lista 6ver icke avslutade rapporter

Aktuella ~
Totalt: 1
Arendenr = RelD = Energislag ¢' K-regelverk =
|2022- REL Elnat i K3]
Avslutade ! v
F

Du kommer da till sidan som visar den rapport du har valt. Sidan innehaller olika

delar. I Figur 5 nedan ser du en 6versiktlig bild av dessa.

Figur 5 Oversiktlig bild av sidan for en rapport

e QT

Arsrapport 2018 Arsrapport Elnit for enhet REL B @
Foretag . 2023 sidekad av
Redortsningaenhet Insidekad datom
Katngord ropnummer Checksumma 00000000
[ Arscspport it REL K3 status Gppasa

Delrapportnamn Status Obligatorisks virden saknas

~
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Filnamn Inskickad Redigers

Testfl Exceladex ey -

Testi pet Nej -1

Uppe till hoger finns en uppsittning knappar (1) for att utfora vissa steg. Vilka
knappar som visas varierar beroende pa hur langt du har kommit i
fardigstallandet av rapporten. Rapportens rubrik (2) anger vilken rapporttyp och
period som rapporten avser. Direkt under rubriken finns en samling med
uppgifter (3) om rapporten. Darunder foljer en lista 6ver de delrapporter (4) som
ingar i rapporten. Langst ner pa sidan visas en lista 6ver de filer (5) som

rapportoren har valt att ladda upp till rapporten.




Delrapporter

Listan 6ver delrapporter, (4) i Figur 5, visar de delrapporter som ingar i aktuell
rapport. Listan varierar mellan olika rapporttyper. I listan finns en kolumn som
heter Obligatoriska virden saknas. Om ordet Ja visas i denna kolumn innebar det
att du behover komplettera den delrapporten med obligatoriska uppgifter som

dnnu inte har fyllts i.

I listan 6ver delrapporter finns ocksa en kolumn som heter Status. Denna kolumn
visar delrapportens status. Innan du har borjat fylla i uppgifter har delrapporten
status Ej paborjad. Nar du har borjat fylla i uppgifter men sparar delrapporten
innan alla obligatoriska uppgifter ar ifyllda far delrapporten status Paborjad. Nar
du sparar en delrapport dar alla obligatoriska uppgifter ar ifyllda far den status

Klar och ordet Ja forsvinner fran kolumnen Obligatoriska virden saknas.

For att borja fylla i en delrapport klickar du pa raden f6r denna. Du kommer da in i
delrapporten och kan se alla de uppgifter som kan fyllas i. Falt med r6d ram avser
en obligatorisk uppgift. Du kan inte skicka in rapporten forran alla obligatoriska
uppgifter ar ifyllda. For vissa falt kan det finnas krav pa att vardet maste vara
positivt, negativt eller innehalla ett visst antal decimaler. Om du fyller i ett varde
som inte Overensstdimmer med ett sddant krav meddelar systemet detta

omedelbart nidr du lamnar féltet, se exempel i Figur 6 nedan.

Figur 6 Exempel pa felmeddelande nar icke korrekt varde har fyllts i

Uppgift Kod 2023

Uppgifter om utrustning fér matning

Andel transformatorstationer som har kontinuerlig och centralt SE030101
kommunicerad matning med minst timvarden av minst en av
punkterna 1-5i 5 kap. 1 § EIFS 2022:5

o 3

Endast positiva
vérden, 3 decimaler

Naér alla obligatoriska varden har fyllts i, d.v.s. nér ordet Ja inte langre visas vid

nagon delrapport, kommer hela rapportens status bli Klar.

Kontrollera rapport

Nér du har matat in alla obligatoriska uppgifter, och hela rapporten har status
Klar, visas en knapp som heter Kontrollera rapport i dvre delen av sidan. Du far
nu alltsa mojlighet att kora en kontroll av de data du har matat in. Nar du klickar
pa knappen kors en kontroll och systemet visar sedan en lista som kan innehalla fel

och varningar, se exempel i Figur 7 nedan.
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Figur 7 Exempel pa lista som visar fel och varningar

Kontrollera rapport * X

Fel som behéver atgirdas

Balansrékning i balans

Delrapport Jamférelse Delrapport

Balansrakning Tillgangar -3 thr Balansrakning EK och Skulder K3
BR71000 BR72000

288 216

Meddelande i kontroll
Balansrakningen balanserar ej!

Varningar

Transiteringsintikter

Delrapport Jamférelse Delrapport

Not Resultatrakning +-15% Not Resultatrskning
RR7101 RR7101

8 109 389

Meddelande i kontroll
RR7101 avviker med mer 4n 15 % fran féregaende period. Vanligen férklara orsaken.

Kontroller som visas under rubriken Fel som behover atgidrdas avser felaktigt data
som maste dtgardas. Innan detta ar gjort gar det inte att skicka in rapporten.
Kontroller som visas under rubriken Varningar ar sddana déar det inrapporterade
vardet pa nagot vis anses som ett extremvarde. Det gar att skicka in en rapport
som ger varningar vid kontroll. Nar du skickar in rapporten kommer du fa
mojlighet att lamna forklaring till vardet som ger utslag i kontrollen. Om du
skickar in en rapport som fororsakar varningar vid kontroll utan att du har
forklarat dessa kommer Ei vid den manuella granskningen av rapporten begara

forklaring till vardet.

Ladda upp filer

I 6verkant pa rapportens webbsida finns en knapp som heter Ladda upp fil. Med
hjélp av denna funktion kan du bifoga upp till fem filer med rapporten. Dessa filer
kommer att f6lja med nadr du skickar in rapporten till Ei. Syftet ar att du ska kunna
skicka in kompletterande information med din rapport. De filtyper som dr mojliga
att bifoga ar PDF, Excel (xIsx) och JPG, JPEG, PNG (bildfiler). Inga andra filtyper
kan laddas upp och bifogas.

Fora att ladda upp en eller flera filer, tryck pa knappen Ladda upp fil. Da visas ett

fonster som ser ut enligt Figur 8 nedan.



Figur 8 Fonstret for att ladda upp fil/er

Filuppladdning X

Ladda upp dokument eller bild

(Max 5 filer 4t gangen, format: PDF, XLSX, JPG, JPEG,
PNG)

' vlj filer |Jngen fil vald

Ladda upp fil Sting

For att vélja vilken fil/vilka filer du vill ladda upp till rapporten klickar du pa
knappen Vilj filer. En dialogruta nedan visas dar du navigerar dig fram till den

mapp dar filen eller filerna finns och markerar filer sa har:

1 Markera den fil du vill ladda upp.
2 Om du vill ladda upp fler filer pa en gdng maste dessa ligga i samma mapp.
3 Markera den forsta filen, héller ner Ctrl-knappen och markera resten av filerna.

4 Nar du har markerat den/de filer du vill ladda upp klickar du pa Oppna-
knappen.

Du kommer da tillbaka till fonstret som visas i Figur 8 ovan. Klicka pa Ladda upp
fil-knappen. Efter nagra sekunder kan du se dina filer langst ner pa sidan for
rapporten under rubriken Uppladdade filer. Om du skulle angra dig kan du ta
bort en uppladdad fil fram till den tidpunkt da du skickar in rapporten. Darefter
kan du inte ta bort fil.

For att ta bort en uppladdad fil, klicka pa den gula rutan med svart pil, se Figur 9

nedan.

Figur 9 Lista 6ver uppladdade filer

Uppladdade filer

)
Totalt: 2 ]
{

Filnamn

5

Testfil Excel.xlsx

Testfil.pdf ){ Ta hc@
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Klicka dérefter pa Ta bort. Filen tas bort.

Skapa PDF med rapportens data

Du kan nédr som helst, bade fore och efter du har skickat in en rapport, skapa en
PDF-fil som visar de uppgifter du har matat in. Du gor detta genom att klicka pa
Skapa PDF-knappen i 6verkant pa rapportens webbsida.

Skicka in rapporten
Nér du har matat in alla obligatoriska uppgifter, och hela rapporten har status

Klar, visas en knapp som heter Skicka in i 6vre delen av webbsidan.

Det forsta som hander nér du klickar pa den hér knappen &r att systemet utfor en
kontroll av rapporten pa samma sitt som nér du trycker pa knappen Kontrollera
rapport. Om rapporten fortfarande innehaller fel kommer du inte kunna skicka in
rapporten. Du maste da korrigera dessa fel for att kunna skicka in rapporten. Nar
det inte langre finns nagra fel i rapporten, men kanske nagon varning, kommer ett

fonster med varningarna, liknande nedanstadende att visas, se Figur 10

Figur 10 Exempel pa fénster med varning med falt for motivering

Dags att skicka in X

Dags att skicka in

Rapporten innehéller kvarvarande varningar som du har mégjlighet att motivera i detta steg, om motivering ej ldmnas
kommer Ei att begéra in kompletteringar i efterhand.

Test

Delrapport Jamférelse Delrapport
Tariffavgifter Gvrigt = Tariffavgifter Gvrigt
NT9510 NT9520

200 250

Meddelande i kontroll

[ Motivering ]

I faltet motivering ska du skriva en motivering/forklaring till varfor det varde som
har orsakat varningen @nda ar korrekt. Nar du har gjort detta for alla varningar
klickar du pa Skicka in. Rapporten skickas nu in till Ei. Nér rapporten ar inskickad
kan du inte langre dndra nagra uppgifter i den. Om du efter att du har skickat in
rapporten upptacker att du har rapporterat felaktiga uppgifter ska du hora av dig
till Ei.
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Se avslutade rapporter

Listan over avslutade rapporter, som finns under rubriken Avslutade, dr nar du

kommer till rapportsidan imploderad. For att expandera listan behover du klicka

pa den lilla pilen till hoger, se Figur 11 nedan.

Figur 11 Lista over rapporter dar delen som innehaller avslutade rapporter ar imploderad.

1
Aktuella
Totalt: 1
Arendenr = RelD = Energislag ¢J K-regelverk =
2022- REL Elnat !i. K3
Avslutade !
af

Du kommer da att se en lista som liknar den i Figur 12 nedan

Figur 12 Lista 6ver avslutade rapporter.

Avslutade 4

Totalt: 8 f)
Arendenr ¢ RelD & Energislag & Rapporttyp = Period & ) Status < Inskickad +
2018- REL Elnit Arsrapport 2017 5 Avslutad 2018-07-09
2017- REL Elnat Arsrapport 2016 3 Avslutad 2017-06-30
2016- REL Elnzt Arsrapport 2015 Avslutad 2016-07-19
2015- REL Elnat Arsrapport 2014 « Avslutad 2015-07-09
2014- REL Elnat Arsrapport 2013 ) Avslutad 2014-07-03
2013- REL Eln&t Arsrapport 2012 ) Avslutad 2013-06-26
2012- REL Elnat Arsrapport 2011 4 Avslutad 2012-06-25
2010- REL Eln&t Arsrapport 2009 r Avslutad 2010-06-24

4

ANy Al A et nh s Aag

Klicka pa den rapport som du vill titta i. Du kan sedan titta i varje delrapport och

se inrapporterade varden.

Avsluta arbetspass i Neon

Nar du vill avsluta ett arbetspass bor du stdnga hela webblédsaren.

14




3 Andring och komplettering av
inlamnade uppgifter

Andring av inlamnade uppgifter

Nér en rapport har skickats in elektroniskt till Ei blir den last av Neon och
foretaget har inte langre mojlighet att dndra i den. Om foretaget upptacker att en
rapport behover justeras efter att den har skickats in ska en foretagsrepresentant
kontakta Ei via mejl pa4 smartaelnatsindikatorer@ei.se eller ringa 016-16 27 00. Ei
kommer da att aterdppna de delar av rapporten som behover é@ndras sa att

foretaget kan gora sina andringar och skicka in rapporten elektroniskt pa nytt.

Begaran om komplettering

Alla rapporter som skickas in till Ei granskas. Om Ei under granskningen
upptécker oklarheter kan myndigheten begara en komplettering fran foretaget.
Begéran om komplettering skickas ut elektroniskt. Den kommer att kunna ses i
Foretagsportalen. Foretagsrepresentanten som av firmatecknaren har tilldelats
behorighet for Neon kommer att f& en avisering via e-post om att det finns en ny
hédndelse i drendet i Foretagsportalen nar Ei skickar ut en begédran om
komplettering. Om det inte finns ndgon kontaktperson kommer avisering att ga till
foretagets firmatecknare. I den nya héandelsen kommer det alltid finnas en bifogad
PDE-fil dér det framgar pa vilken eller vilka punkter som Ei vill ha kompletterande
upplysningar.

For ndrmare information om hur man svarar pa begaran om komplettering, se

handboken for e-tjanste- och foretagsportalen.

Ateréppnad och aterinskickad rapport

Naér ett energiforetag har skickat in en rapport till Ei kommer myndigheten
granska denna. Om Ei hittar sa allvarliga fel i rapporten att foretaget maste rétta
dessa kommer Ei att ateroppna en eller flera delrapporter. Du kan sedan ga in i
rapporten och korrigera de felaktiga viardena. Du kommer inte kunna korrigera
vdrden i delrapporter som inte dr ateréppnade. Pa samma satt kan Ei aterdppna en
eller flera delrapporter om du sjilv, efter att du har skickat in rapporten, upptéacker
att du har rapporterat felaktiga uppgifter. Nar du gar in i en rapport dar en eller
fler delrapporter har aterdppnats kommer du se att rapporten har fatt status
Delvis aterdppnad och den eller de delrapporter som har aterdppnats har fatt

status Ateroppnad, se exempel i Figur 13 nedan.
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https://ei.se/e-tjanster-och-sjalvservice/behorighet

Figur 13 Exempel pa rapport dar en delrapport har ateréppnats

Arsrapport 2021 Arsrappo{ <ENL

Faretag Arendenummer
Redovisningsenhet REN Gruppnamn
Kategori A Gruppnummer
Kontrollista Natur; Status

2023

Delvis terdppnad

é
4
|nski:(

Balansrékning Ek och Skulder IB K3 NG
PN

~ 1
L 4
Delrapportnamn , Status f
Farvaltningsberattelse 4 \ Inskickad 4
Materiella anldggningstillgéngar NG ) Inskickad
Anlaggningskategori 1 Inskickad
Anlaggningskategori 2 } Inskickad J
Not Resultatrakning NG Inskickad
Resultatrikning NG l
Balansrékning Tillgdngar IB NG Inskickad ,
Insklckad J

Nar du har korrigerat de uppgifter som var felaktiga kan du pa nytt skicka in

rapporten som vanligt. Det gar dven bra att vid detta tillfalle ladda upp filer som

bifogas ndr du aterinskickar rapporten.
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